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ISTRUZIONI PER IL PORTFOLIO SBF e l’ area soci (members only). Versione 9.1.2019 

 

1. Informazioni generali 
1.1 Introduzione 

 
Il sito web dei fotografi professionisti e videomaker svizzeri SBF è gestito con Typo3, un 
sistema di gestione dei contenuti web. Il software consente la creazione congiunta e 
distribuita di siti web e l'organizzazione dei contenuti.  
 

Il membro crea e mantiene il proprio portfolio personale in modo indipendente e ne è 
responsabile. 

Importante: Affinché il membro possa essere trovato tramite la ricerca membri, deve 
essere disponibile almeno un portfolio con foto. In caso contrario, il membro non sarà 
elencato sul sito web. I portfolio vuoti vengono cancellati. 

 

Utilizzo delle immagini caricate 
Oltre al portfolio, le foto selezionate da una giuria saranno pubblicate sulla homepage di 
sbf.ch. Le immagini sono collegate al relativo portfolio e pubblicizzate per il fotografo. 
Non c'è alcuna pretesa che le immagini siano mostrate sulla homepage. Su più 
sottopagine, nella barra laterale vengono automaticamente visualizzate immagini 
casuali. La sequenza e l'assegnazione non possono essere determinate. 

 

1.2 Tutors sezionali 

Il portafolio è intuitivo da usare e di solito non c'è bisogno di istruzioni. Ma se avete 
domande, questo manuale vi servirà . Si prega di stamparlo e procedere passo dopo 
passo. Ogni sezione SBF ha anche un tutor che fornisce consigli e supporto. 

 

Se avete qualche domanda, potete contare sui consigli e gli interventi dei tutors delle 
sezioni:  

Bern Espace Mittelland: Barbara Hess: barbara.hess@sbf.ch 
Ostschweiz & FL: André Gutzwiller:  praesi.ofl@sbf.ch 

mailto:barbara.hess@sbf.ch
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Zürich Zentralschweiz: Adrian Funk: mail@adrianfunk.ch 
Basel Nordwestschweiz: Sabrina Stäubli: sabrina.staeubli@sbf.ch 
Svizzera italiana: Massimo Pedrazzini massimo.pedrazzini@sbf.ch 

 

2. Accesso e Login 

2.1 URL 

Durante la fase di installazione, il sito web è accessibile tramite un URL temporaneo.  

Questo è: http://sbf.ch.cabvs055.nine.ch/ 

Inoltre il sito web è protetto da un nome utente/password che sarà presto rimosso.   

 

L'acesso è: 

Username: sbf 
Password: SbfRelaunch2018! 

Dopo il Go-Live il 28 marzo 2019 l'URL sarà di nuovo https://www.sbf.ch e non avrà 
bisogno di un login. 

 

2.2 Login 

In alto a destra del sito web troverete il login per l'accesso per soci SBF 

 

 

 Clicca su Login e si visualizza una maschera di immissione. 

mailto:mail@adrianfunk.ch
mailto:sabrina.staeubli@sbf.ch
mailto:massimo.pedrazzini@sbf.ch
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Inserisci il tuo indirizzo e-mail e la tua password. È la STESSA password come sul vecchio 
Portfolio/Login. Se hai DIMENTICATO la tua password, puoi averne una nuova impostata 
per te. La seguente sezione spiega come procedere. 

 

Viene visualizzato il seguente messaggio. Se non trovi posta nella tua casella di posta 
elettronica, controlla la tua cartella spam.  

 

Il messagio e-mail è simile a questo: 

Hallo fax.talbot@sbf.ch, 
 
Riceve questa e-mail perché vuole resettare la sua password. Per l'affermazione si prega di accedere al link seguente: 
http://sbf.ch.cabvs055.nine.ch/login/?tx_felogin_pi1%5Buser%5D=92218&tx_felogin_pi1%5Bforgothash%5D=1543389034
%7C1dd34ba177ad753dbc1bab4a4d9a0b1 
 
Per motivi di sicurezza questo link sarà  attivio fino al  2018-11-28 08:10. Se non si accede al link fino a questo momento, si 
devono ripetere i passaggi per resettare la password. 
 
 
Clicca sul link e verrai portato ad una maschera di inserimento dove dovrai inserire la tua nuova 
password due volte (2x). Se le password non corrispondono esattamente, appare un messaggio di 
errore e le password devono essere reinserite entrambe. 

mailto:fax.talbot@sbf.ch
http://sbf.ch.cabvs055.nine.ch/login/?tx_felogin_pi1%5Buser%5D=92218&tx_felogin_pi1%5Bforgothash%5D=1543389034%7C1dd34ba177ad753dbc1bab4a4d9a0b1
http://sbf.ch.cabvs055.nine.ch/login/?tx_felogin_pi1%5Buser%5D=92218&tx_felogin_pi1%5Bforgothash%5D=1543389034%7C1dd34ba177ad753dbc1bab4a4d9a0b1
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Se la password corrisponde, viene visualizzato il seguente messaggio: 
 

 
 
Si prega di annotare qui la nuova password: Mia password………………………………………………………… 

Puoi effettuare il login ora. Se spuntate la casella di controllo "Rimani connesso", significa che il sito 
web imposterà per voi un cookie con i vostri dati di accesso in modo che possa essere letto di nuovo 
nella prossima sessione. 

Nota durante la fase di test: 
Occasionalmente un login è stato richiesto di nuovo dopo il login. Questo è un errore che si verifica 
occasionalmente e non siamo ancora stati in grado di correggerlo. In questo caso si prega di 
contattare webmaster@sbf.ch. Ci scusiamo per questo errore. 

Se il login ha funzionato, sarai accolto nell'area riservata. 

3. Area soci 

3.1 Opzioni di modifica 

L'area soci offre le seguenti opzioni: 

• Modifica il mio indirizzo, o registrarlo 

• Modifica il mio portfolio, o registrarlo  

• Cambiare Password 

• Area soci 

• Logout 

 

mailto:webmaster@sbf.ch
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3.2 Area riservata 

L'area riservata, anche conosciuta come SBF Members onlyDer geschützte Bereich, auch 
bekannt als SBF Members only, offre contenuti esclusivi disponibili solo per i membri 
SBF. 

L'indice 

• SBF Verbali 

• SBF Tariffe 

• SBF Documenti giuridici 

• SBF Offerte assicurative 

• SBF informazioni soci 

• SBF Istruzione per il portfolio 

• SBF Member Logo 

 

3.3 Selezione 

Scegli Modifica il mio indirizzo. Questa selezione si trova anche in alto a destra del tuo 
profilo Signet. In un primo momento è costituito dalle vostre iniziali. Non appena avrai 
caricato una foto del profilo, qui troverai una versione più piccola. 

 

3.4 Modifica il mio indirizzo 

Inserisci qui il tuo titolo, nome e indirizzo e altri dati se non sono già stati registrati. 
L'nserimento dell’ indirizzo internet (sito web) deve sempre iniziare con http:// o https://  
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Poi clicca su Cambia profilo. Puoi cambiare il tuo indirizzo in qualsiasi momento. 
Assicuratevi che sia sempre aggiornato. Di tanto in tanto inviamo anche un invito per 
posta e naturalmente i vostri clienti vi troveranno. 

 

3.5 Modifica il mio portfolio 

Il portfolio è composto da 3 parti. Un campo di testo in cui potete presentarvi, lunghezza 
del testo di 268 caratteri, un'immagine del profilo e il portfolio effettivo. Questo può 
contenere un massimo di 10 album con un massimo di 20 immagini ciascuno. Ogni album 
ha un titolo liberamente selezionabile e deve essere assegnato ad una delle 35 categorie. 
Ti manca una categoria? Scrivi una e-mail in inglese a webmaster@sbf.ch e vediamo che 
cosa possiamo fare per te.. Il tuo portfolio ora ha un aspetto simile a questo: 

 

3.6 Aggiungere degli album 

Attualmente esistono 0 di massimo 10 album. Scegli + per creare un nuovo almbum. 

 

Seleziona una delle 35 categorie per rappresentare il tuo album e inserici un titolo per l’ 
album. La larghezza massima per il titolo è 40 caratteri. 

mailto:webmaster@sbf.ch
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Clicca per salvare. 

Ora è possibile aggiungere un massimo di 20 immagini all'album. Clicca sul + per 
aggiungere un'immagine e accedere al tuo computer. Le tue foto dovrebbero avere una 
dimensione di 1500px (lato lungo). Dopo aver cliccato sull'immagine, questa verrà 
caricata e visualizzata indipendentemente. Il cerchio bianco con i 3 punti serve come 
menu per l'immagine. Se viene caricata una sola immagine, l'immagine può essere 
cancellata tramite il menu cerchio. 

 

 

Se vengono caricate 2 o più immagini, una delle immagini può essere definita come 
immagine di copertina tramite il menu cerchio. L'immagine di copertina rappresenta 
l'album e viene visualizzata come risultato della ricerca. Se è disponibile una sola 
immagine, questa serve automaticamente come immagine di copertina. 
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Una volta caricate tutte le immagini, clicca su „al portfolio“. 

3.7 Aggiungere altre immagini.  

Clicca su "Modifica il mio portfolio" nel menu in alto a destra.  

Vengono visualizzate le immagini di copertina di tutti gli album (esistenti). Ed un + per 
creare un nuovo album. 

Se vuoi aggiungere delle immagini ad un album esistente, vai sull’ album destinatario, 
clicca sul menu cerchio e seleziona „Modifica album“. 

 

Allora si visualizzano le immagini gìà contentute e il + ti permette di aggiungere delle 
nuove immagini. L'ordine delle immagini può essere spostato tramite drag and drop. 

 

3.8 Creare nuovi album 

Clicca su "Modifica il mio portfolio" nel menu in alto a destra. .  
Vengono visualizzate le immagini di copertina di tutti gli album (esistenti). Ed un + per 
creare un nuovo album. 
Se clicchi su questo plus stai creando un nuovo album: 

 

Seleziona una categoria ed inserisci il titolo dell'album. Parecchi album possono essere 
assegnati ad una sola categoria.. Clicca su "Salva". Ora è possibile aggiungere immagini al 
nuovo album come descritto sopra. Non dimenticate di definire una foto rappresentativa 
come foto di copertina. Il logout dall’ area soci lo effettui in alto a destra nel menu. Voilà 

Avvertimeno: I portfolio non riempiti di immagini, cioè rimasti vuoti, vengono cancellati. 
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